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TONG CONG TY VAN TAI HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN BEN XE HA NOI Poc lap — Tw do - Hanh phic

S6 : 424/TTr - HDQT Hai Noi, ngay 2 thang 5. nim 2020

TO TRINH
Vé viéc Théng qua Quy ché t6 chirc hop Dai hoi dong cé dong truc tuyén
va bo phiéu dié¢n tir
Kinh giti: Pai hoi ddng cd dong Cong ty C6 phan Bén xe Ha Noi

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/0H13 ngay 26/11/2014;

Can cit Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngéy 29/06/2006;

Cén ctv Nghi dinh 71/2017/NP-CP hiéng dan vé qudn tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai chung;

Can cir Théng tw 95/2017/TT- BTC huong dén mét sé didu cia Nghi dinh s
71/2017/NP — CP ngay 06/06/2017 cia Chinh Phii hirdng dén vé qudn tri cong ty dp
dung d6i voi cong ty dai ching;

Céin cit Cong van 1916/UBCK-GSPC ciia Uy ban chitng khodn Nha muée vé viée 16
chite Dai hoi déng c6 dong nam 2020,

Céin cit Piéu Ié t6 chitc va hoat dpng ciia Cong ty C6 phan Bén xe Ha Ni.

Hoi dong quan tri (HPQT) kinh trinh Pai hoi ddng ¢6 dong (PHPCP) vé
viéc thong qua Quy ché td chirc hop Pai hdi ddng cb dong va bé phiéu dién tir clia
Cong ty nhw sau:

Thuc hién huéng din cia Uy ban ching khoan Nha nudc tai Cong vin )
1916/UBCK-GSDC: Truong hop Diéu Ié hodc Quy ché néi b vé quan tri céng ty cua
Céng ty chita c6 quy dinh cu thé vé viéc dp dung cdc cong nghé théng tin hién dai dé c6
déng cé thé tham dir va phdt biéu y kién tai cudc hop PHPCD, bao gém hiéng dén cé
déng biéu quyét théng qua hop DHPCP trirc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thite
dién tir khdc, dé nghi HDQOT céng ty xdy dung Quy ché t6 chirc PHPCD tryc tuyén dé
xin y kién DHDCP théng qua dé cé thé cé co sé t6 chite DHPCD trire tuyén.

Pé thuan loi cho cac cb dbng trong viée thuc hién quyén ciia ¢b déng, cin ctt quy
dinh ctia phap luat hién hanh, HDQT Céng ty CP Bén xe Ha da Noi da Xy dung Du
thao Quy ché t chirc hop PHPCP truc tuyén va bo phiéu dién tir (toan van du thao
Quy ché dugc cong bd tai Website theo dia chi: http:/benxehanoi.vn). Quy ché t6 chirc
hop PHDCP truc tuyén va bd phiéu dién tir s& c6 hidu luc thi hanh tr ngay dugc
DHDCD théng qua.

Kinh trinh.quy vi c6 déng xem xét thong qua.

Noi nhin: TMCHOPHONG QUAN TRI
- Cb dbng Cang ty; 197 conidcH)

- HPQT, BKS, BGD, c4c don vi; 12[ o5 pin

- Luu TCHC el BENXE /

Ky boi: Cong Ty Co Phén@Xe Ha Noi
Ky ngay: 27/5/2020 14:27:41



QUY CHE TO CHUC HQP PAI HQOI PONG CO PONG TRUC TUYEN

VA THU'C HIEN BO PHIEU DIEN TU
CUA CONG TY CO PHAN BEN XE HA NOI

( Dd dwoc Pai hi dong cé dong théng qua kém theo Nghi quyét ngay  thang  ndm 2020 ciia

Céng ty Co phan Bén xe Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cach thirc tham du hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén
va bd phiéu dién tir clia Pai biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng
nién/Dai hoi dong ¢ dong bét thuong ciia Cong ty Cd phan Bén xe Ha Noi (sau
day goi 1a “Cong ty™).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
. “Dai biéu” 1a Cb dong, dai dién Gy quyén (nguoi duge iy quyén) ctia Cb dong.

. “Dgi hpi dong cé dong truc tuyén ” 1a céc cudc hop Pai hoi ddng cb dong
(PHDCD) thudng nién hoic Dai hdi ddng c¢d dong bat thuong duoge td chire dudi
hinh thirc cac Pai biéu c6 thé lya chon tham gia triee tiép hodc thong qua mang
internet dé thuc hién cac quyén bidu quyét/bau cir cia minh.

“Bé phiéu dién tir” 1a viéc Dai bidu két ndi internet va thuc hién biéu quyét/biu
ctr thong qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

. “H¢ théng bé phiéu di¢n tir” 1a hé thong cung cép cho Dai biéu céc cong cu dé
thuc hién céc quyén lién quan khi tham dy Pai hoi déng cd dong truc tuyén hodic
b6 phiéu dién ti.

“Yéu té dinh danh” 13 nhiing thong tin cin thiét dé xac dinh chinh x4c mot ddi
tugng trong mdt hoan canh.

“Xdc thie” 13 dé kiém tra, xac minh céc thong tin cia dbi twong co dung 1a
nhitng thong tin ma dbi tugng cung cip, hodc khai bao.

. “Sw kién bit kha khdng” 13 nhitng sy kién xay ra ngoai y chi ctia ngudi triéu tap
dai hoi khong thé luong trude va khic phuc duge mic du da ap dung cac bién
phép can thiét, kha nang cho phép.

. “Bdu don déu” 1a cach thuc hién cia phuong thirc Bdu ddn phiéu ma Pai biéu
ddn sé phiéu cho 01 tng cir vién hodic chia déu s§ phiéu bau cho nhiéu tmg cur
vién tuong Gng. Sau khi chia déu, sé Phiéu bdu tuwong tng cho timg tmg vién
duge lam tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1¢ con lai (néu c6) s& bo.
“Bdu ghi s6” 1a cach thyc hién ciia phuong thirc Bau don phiéu ma Pai biéu sé
ghi cu thé s§ phiéu bau cho timg tmg cir vién sao cho tdng sé phiéu bau cia cac
ang clr vién dugc bau bdng tdng s phiéu bau cta Pai biéu dai dién.
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CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Diéu ki¢n, cich thirc Dai biéu tham du dai hoi ddng cb déng tryc

tuyén va bé phiéu dién tir

a. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sich c6 dong (DSCP) c6 quyén du hop Pai hdi dong cb
dugc lap theo théng bao thuc hién quyén cta Cong ty.

- Dai dién Gy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phéap luat va diéu

1€ cOng ty.

b. Yéu céu ky thuat:

- Dai biéu can c6 thiét bi dién ttr két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet. . «)s

c. Céach thuc thuce hién:

- Pai biéu truy cap dudng dan, ding nhép theo céc thong tin dugc cung cip quy
dinh tai Piéu 4 Quy ché nay dé tham du hop dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén
va thuc hién bé phiéu dién tir trén hé théng bo phiéu dién tir.

Piéu 4. Cung cip thong tin diing nhap va thwe hién b phiéu dién tir

a. Thong tin dudng dan truy cip vao hé théng bo phidu dién tir, tén ding nhap, mat
khau truy cap va céac yéu té dinh danh khéc (néu ¢6) nham tham du cude hop Dai
hoi déng cd dong truc tuyén s& duoc cung cap trong théng bao moi hop (hodc
theo hinh thtrc théng bdo thong tin ding nhap do Hoi dong quéan tri quy dinh).
Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén ding nhap, mat khiu va céc yéu t dinh
danh khac duge cdp dé dam bao ring chi ¢c6 Dai biéu méi c6 quyén thie hién
viéc bo phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi
véi cac thong tin da dang ky nay.

b. Khi Pai biéu c6 yéu cdu cung cip lai thong tin ding nhap, Ban td chirc Pai hoi c6
thé théng béo thong qua cac hinh thirc: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thuc
cung cép thong tin déng nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dua
trén thong tin ¢ dong tir danh séch ¢b dong c6 quyén bod phiéu do Trung tAm luu
ky chimg khoan Viét Nam 1ap theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty (hoic
theo thong tin C6 dong da cung cip cho Céng ty).

c. Pai biéu sir dung tén dang nhap, mét khiu truy cdp hodc céc yéu té dinh danh
khéc (néu c6) truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bd phiéu dién
tir theo ndi dung ctia Chuong trinh hop dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén.

Piéu 5. Cach thirc ghi nhian Pai biéu tham du hop dai héi ddng cb dong truc
tuyén

Dai bic¢u dugc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 14 tham du dai hoi dong cb

dong truc tuyén khi Pai biéu do6 thuc hién truy cép vao hé thdng bing cac thong

tin truy cdp dd dwgc cung cip theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay va da thuc
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hién bd phiéu dién tir v6i bat ky van dé nao ctia ndi dung Chuong trinh hop dai
hoi dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 6. Quy dinh vé iy quyén true tuyén

Cd dong c6 thé thuc hién viée Gy quyén trén hé théng truc tuyén (goi chung 1a ay
quyén truc tuyén) dé uy quyén toan bd hodc mot phén sb cb phin s¢ hitu cua
minh cho ngudi khac thay mat tham du cudce hop. S6 lugng dai dién uy quyén,
cach thirc Gy quyén... duge thuc hién theo Quy ché lam viéc ctia cudc hop
DHDCD

. Viée iy quyén tryc tuyén chi c¢6 hiéu luc phép ly khi thoa man tit ca cac didu
kién sau:

- Khi c0 déng dién ddy di cac thong tin theo mau iy quyén va hoan thanh viéc oy
quyén trén hé théng truc tuyén.

- Gidy tiy quyén phai ¢6 ddy du chi ky, ghi r ho tén, déng ddu (néu 1a t6 chic)
ctia bén iy quyén va bén nhan iy quyén.

- Cong ty nhan dugc Gidy Uy quyén ban chinh ¢ x4c nhén cia ¢b dong ty quyén
va dai dién nhan ty quyén giri vé trude gid khai mac chinh thiec.

Hily bo tly quyén dbi voi ¢ dong da uy quyén truc tuyén: C6 dong gt van ban
chinh thire dé nghi hiy Uy quyén truc tuyén cho cong ty trude lic cude hop
DHDCD khai mac. Thoi gian ghi nhan viéc hily uy quyén cé hidu luc dugce tinh
theo thoi gian Cong ty nhén dugc vin ban chinh thirc d& nghi hity ty quyén truc
tuyén.

. Huy bo iy quyén sé& bi coi 14 vd hiéu luc néu dai dién ly quyén da tién hanh bo
phicu biéu quyét/bu cir véi bit ki van dé nao ctia ndi dung Chwong trinh hop dai
hoi déng o) dong truc tuyén.

Piéu 7. Cich thirc bé phiéu dién tir

. Céach thirc bo phiéu biéu quyét:

Pai bicu chon lya mét trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hogc khong ¥ kién véi mdi vin dé duge dua ra biéu quyét tai cude hop
DHDCD di dugc cai dat tai hé théng bo phiéu dién tir.

Sau do, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bé phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

. Céch thirc bo phiéu bau cir:

Béu cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1& Cong ty khong cé quy dinh
khic viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quéan tri va Ban kiém soat phai
thue hién theo phuong thirc biu don phiéu (bdu ddn du hodc bau ghi sb). Theo
d6, Dai biéu thyc hién viée bau ctr bang cach danh ddu vao 6 “Biu don phiéu”
hodc ghi ro s6 phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” cta cac rng vién twong rng trén
Phiéu bau cir da dugc cai dit tai hé théng bo phiéu dién tir. Sau d6, Pai biéu tién
hanh xac nhén bau ctr dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Bau cir theo phuong thire biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bé phiéu
biéu quyét néu tai Khoan a Didu nay.
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. Mot sb quy dinh khac khi thyuc hién bé phiéu dién tir:

Trudng hop Dai biéu khong thuc hién hét céc van dé biéu quyét, bau cir theo noi
dung chuong trinh hop DHDCD thi cic van dé chua dugc biéu quyét, biu cir
dugc xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir dbi v6i van
dé do.

Trong trudng hop phét sinh cac van dé& ngoai chuong trinh hop da giri, Pai biéu
c6 thé biéu quyét, bau ctr bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau
clt v6i nhitng vin d& phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu
biéu quyét, bau cir vin dé phat sinh do.

Dai biéu ¢ thé thay ddi két qua bidu quyét, bau cur (nhung khong thé hiy két qua
biéu quyét, bdu cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng van dé
phét sinh ngoai chuong trinh hop. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu
ddi vi két qua biéu quyét, bau cir cudi cliing tai thoi diém két thic bé phiéu dién
tir ctia tirng dot kiém phiéu duge quy dinh trong Quy ché lam viéc cia cudc hop
PBHBCH.

Trong trudng hop, Dai biéu thyc hién bau ghi sé: Phiéu biu khong hop 1€ 1a
phiéu c6 tong s& phiéu bau cho cac tmg ctr vién khac véi (16n hon) tdng sé phiéu
bau ctia Pai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau c.

Diéu 8. Thoi gian bé phiéu dién tir

Thoi gian bo phiéu dién to duge quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai cude
hop DPHPCP. Pai biéu ¢6 thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bd
phiéu 24 gio trong ngdy va 07 ngay trong tuan trir trudmg hop bao tri hé théng
hodc ly do khic ndm ngoai tdm kiém soat ciia Cong ty. Két thuc thoi gian bo
phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phidu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 9. Cach thire kiém phiéu

Khi Pai biéu thyc hién bidu quyét/biu ct, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu
duoc ghi nhan trén hé thdng theo nguyén tic sb thé tan thanh, sb thé khong tan
thanh va sb thé khong y kién.

Pidu 10. Théng bso két qua kiém phiéu

Cén ctr bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay, Ban
kiém phiéu sé& kiém tra, tdng hop va béo cédo Chu toa két qué kiém phiéu cia timg
van dé theo ndi dung chwong trinh hop PHDPCD. Két qua kiém phiéu s& dugc
cdng bd theo Chuong trinh trude khi bé mac cude hop.

Piéu 11. Bién ban hop Dai hi ddng cb dong trwc tuyén va hinh thire théng

qua

a. Dia diém té chirc duge ghi trong bién ban hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén 1a

dia diém Chu toa ¢6 mat dé diéu khién cude hop. Pia diém nay phai trén lanh thd
Viét Nam.

b. Hinh thirc thong qua bién ban hop Pai hdi dong cb déng duge quy dinh cu thé tai

Quy ché lam viéc ctia cude hop Dai hdi dong co dong.



Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia Dai biéu khi tham gia bé phiéu dién tir

Pugc biéu quyét, bau ctr tit ca cac ndi dung thudc thdm quyén cia cudc hop
DHDCD theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ td chire va hoat dong Cong ty
theo hinh thirc bé phiéu dién tu.

. Dai biéu phai ¢ trach nhiém bao mat cic thong tin truy cdp d& dam bao ring chi
¢6 Dai biéu mai ¢6 quyén thyc hién viée bo phiéu trén hé thdng bod phiéu dién tu.
Moi két qua giao dich b phiéu ciia Dai biéu trén hé théng b phiéu dién tir sé
dugc mac nhién coi la quyét dinh cudi cung cua Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach
nhiém trude phép ludt, trude Cong ty vé két qua giao dich bo phibu dién tir da
dugc thue hién clia Dai biéu trén hé thdng bo phiéu dién tu.

Pai bi¢u phai thong béo ngay cho Cong ty dé kip thoi xi Iy khi phat hién tén truy
cap, mét khau va/hodc cac yéu td dinh danh khéc bi mat, danh cdp, bi 1, hodc
nghi bi 16 bang cach lién hé véi Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cép, thiét bi
bdo mat. Dai biéu phai chiu trach nhiém vé& nhirng thiét hai, tén thit va rdi ro
khéac xdy ra truéce thoi diem Cong ty nhan duge thong bao cta Pai biéu néu nhu
nguyén nhan la do Pai biéu.

Piéu 13. Thao luén tai cudc hop Pai hoi Pong C6 dong true tuyén

Nguyén téc:

Vige thao luén chi dugc thye hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
vén dé trinh bay trong ni dung chwong trinh Pai hoi ddng cb dong;

Chi ¢6 Dai biéu méi duoc tham gia thao luan;

Dai biéu c6 y kién ding ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cy thé tai
Quy ché l1am viéc ctia cude hop PHDCD;

Thu ky s& sdp xép cac ndi dung thao luan ctia Pai biéu theo thir tw ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa;

. Gidi dp y kién ctia cac Pai biéu:

Trén co s6 ndi dung thao ludn cta Pai biéu, Chu toa hoidc thanh vién do Chu toa
chi dinh s& giai dap y kién ctia Dai biéu;

Trudong hop do gidi han vé thoi gian t chire, cac cau hoi chua dwoc tra 10 truc
tiép tai Dai hoi s& duge Cong ty tra 1oi sau.

Piéu 14. Truong hop xay ra sy kién bit kha khing

Trong thoi gian dién ra viée td chirc Pai hoi ¢b dbng truc tuyén va bo phiéu dién
tir, ¢6 thé xay ra nhitng sy kién bit kha khang (ngoai tAm kiém soat ciia Cong ty)
tai dia diém Chu toa diéu hanh Pai hoi (khong bao gdm céc sy kién bt kha
khang dbi v&i mot hay mot s6 Dai biéu tham du) nhu: thién tai, hoa hoan, mét
dién hodc mét két ndi duong truyén internet, sy cb k¥ thuat tai dia diém Chu toa
diéu hanh Pai hoi, cdc yéu cdu hay chi thi cia Chinh phu va céc co quan nha
nude, nguoi co thim quyén khac,.. ..

. Truong hop xay ra céc su kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Dai hoi
c6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phtt, Chu toa sé& tuyén bd tam diung Dai
hoi, tit ca cac van dé da dugc biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu co)
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s& bi hily bo. Céc van d& nay s& duoc tién hanh bidu quyét lai trong Dai hdi cd
dong dugc triéu tdp gan nhét.
CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 15. Didu khoan khic
Céc ndi dung lién quan khac khong dé cap trong quy ché nay mic nhién thuc hién
theo quy dinh tai Didu 1& Céng ty, Quy ché quan trj Cong ty va quy dinh phép
ludt cé lién quan.
Piéu 16. Hiéu e thi hanh

a. Phy luc nay nay gém 3 chwong, 16 didu va c6 hiéu luc tir ngay dugc DPai hoi
dong ¢ dong thong qua.

b. Dai bi€u, céc ca nhan, td chiic, phong nghiép vu ¢6 lién quan dén vide hop Dai
hoi déng cd dong truc tuyén hodc bo phiéu dién tir cua Coéng ty c6 trach nhiém
thye hién theo Quy ché nay.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
HDQT, BKS, BGD, C déng; CHU TICH
- Luu TCHC.
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